
 

 

 

 

X-LANCE: Табель 

Инструкция 

 
  



В системе ИСУП X-Lance реализован механизм учета рабочего времени сотрудников. 

Таймшиты заполняются в разделе Табель, доступном в боковом меню верхнего уровня: 

 

В разделе Табель доступны две вкладки: Основные часы, Сверхурочные. В разделе 

основные часы отображаются все открытые задачи, назначенные сотруднику на 

выбранную неделю. Также могут отображаться закрытые задачи, по которым ранее были 

внесены трудозатраты. Учет времени по таким задачам невозможен. Редактирование 

также недоступно для задач с утвержденными трудозатратами. 

 

Для заполнения трудозатрат в разделе Основные часы необходимо указать количество 

часов, затраченных на выполнение задач, для каждого рабочего дня недели. При 

заполнении есть возможность добавления комментария с описанием выполненных работ. 

После внесения данных необходимо нажать на кнопку Сохранить в правом верхнем углу 

окна. 



 

Если требуется заполнить трудозатраты по задаче, запланированной на другой период и 

отсутствующей в списке задач за выбранную неделю, необходимо воспользоваться 

кнопкой с иконкой «+» для добавления задачи в табель вручную: 

 

Для временного скрытия задачи, по которой не заполнены трудозатраты, необходимо 

воспользоваться кнопкой Скрыть строку, расположенной в строке соответствующей 

задачи. Для скрытия из табеля всех задач, по которым отсутствуют трудозатраты, 

необходимо установить флажок Только заполненные. 



 

Вкладка Сверхурочные предназначена для учета сверхурочного времени, согласованного 

с руководителем проекта. 

 

 


